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me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
nforme lo estipula en el Contrato Administrativo por
nales No. 197-2015, aprobado mediante el Acuerdo
5 correspondiente al mes de agosto del 2015, y para el
toy presentando factura serie C No.009

la mejora en los lineamientos que permitan la correcta
5n y administracion de los documentos ya ingresados y

lio de politicas que agilicen el manejo y archivo de los
resan.
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papeleria del Archivo en el Palacio Nacional del la
Archivo de las bodegas en el Naranjo.
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Resultados Obtenidos:

1.- Se clasifico y depuro papeleria en mal estado de afios anteriores.

2.- Andlisis, busqueda y lo
Archivc en las Oficinas

calizacion de documentos: solicitados por la Unidad de
Centraies.

3.- Se esta actualizando toda la papeleria de Recursos Humanos por categoria y

ano

4.- Se apalizo, revisé y verificd documentacion correspondiente a diferentes afios,
cone! proposito de clasificarlos y archivar ordenadamente .
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